The ultimate guide to
crafting an effective
CV.

Czyli na co zwrdci€ uwage, by otworzy€ sobie drzwi do

rozmowy kwalifikacyjnej.



W skrocie:

1. Oprzyjswoje CV na kluczowych informacjach, przemawiajgcych
za twojq kandydaturg.

2. Ogranicz zbedne informacje, ktoére nie dotyczg stanowiska, na
ktore aplikujesz.

3. Dodaj opis swoich doswiadczen zawodowych.

4. Zadbaj o czytelnosc i wizualny odbiér. Trzymaj sie standardu.
5. Zainwestuj w zdjecie, ktore zrobi dobre pierwsze wrazenie.

6. Wysytajswoje CV w formacie PDF.

7. Jesli aplikujesz na stanowisko developerskie — uczyn swoje
konto na Githubie nieprzecietnym.



Oprzyj swoje CV na kluczowych informacjach,

przemawiajgcych za twojg kandydaturg.

Wazna prawda dotyczgca rekrutacji w dowolnej firmie jest taka, ze osoba czytajgca
twoje CV jest tak naprawde po twojej stronie. Ona naprawde stara sie znalez¢ tam
powbd, dla ktérego to witasnie ty doskonale pasujesz sig do roli, ktéra wymaga
obsadzenia.

Ta osoba ma jednak znaczgcey problem, polegajgcy na niedoborze czasu i
nadmiarze tresci, z ktérymi musi sie zapoznag.

Innymi stowy — w trakcie rekrutaciji, CV podobnych do twojego z reguty jest duzo, i
wczytywanie sie w nie jest zaskakujgco czasochtonne. | tak jak pierwszych kilka z nich
czyta sie wzglednie doktadnie, tak im dalej w las, tym bardziej zaczyna przypominaé
to skanowanie niz czytanie.

Co to oznacza dla ciebie? Przede wszystkim to, ze jezeli skanujgc twoje CV nie
odnajdzie sig powoddw dla twojego zatrudnienia, to duza szansa, ze nikt nie znajdzie
czasu na to, by doszukiwac sie ich gtebie;.

Innymi stowy — jezeli chcesz, aby twoje CV byto skuteczne, musisz umiesci¢ powéd
dla zatrudnienia wtasnie Ciebie tak wysoko jak to tylko mozliwe. Musi by¢ on
pierwszq rzeczq, ktéra wpada w oko. Musi by€ on tym czym§, czego nie da sie
przegapic.

Im bardziej ten powdd schowasz, im bardziej otoczysz go innymi, zbednymi
informacjami, tym wieksza szansa, ze zostanie on przeoczony, a ty nie dostaniesz
szansy na zaprezentowanie sig na rozmowie kwalifikacyjne;.



Tworzgc swoje CV, zastandw sie nad tym, jakie aktywnosci, ktérych
podjgte$_as sie do tej pory pokrywajq sie z tym, czego wymaga¢ bedzie
stanowisko, na ktére aplikujesz. To te aktywnoSci bedziesz chciat_a wyrdznié
w swoim CV. To na nich osoba skanujgca ten dokument ma zawiesi¢ oko, i

na ich bazie zbudowa¢ sobie obraz twojej osoby.



Przyktad 1:

doiwiadczenie

wontakt

edukacja

zainteresowania

Klub uniwersytecki ATS Universytet bodeki / Eddi _

Sehretor s Klubw, Savigd Kot L pefnmnego 475 LY - woloatrial

Oibeshuga social medides:, promocs Khubu
Cirganizacia imprez sportowych [min, Alademiclich Mistrrosha Podski) umiejetnosci

O ganig ol imgee T | sl ddey infegracy iyl

Wybrali§my to konkretne CV, poniewaz jest ono dobrym przyktadem na schowanie

bardzo waznego i mocnego argumentu za zatrudnieniem aplikujgcej osoby pod



masqg innych informacji, ktére az tak bardzo do osoby rekrutujgcej mogq nie
przemawiag.

Uznajmy, ze wszystkie czarne kwadraty to informacje, ktére dla osoby rekrutujgcej nie
majq tak duzego znaczenia. Informacje, ktére mozna by ograniczy¢ do minimum. To,
CcO niezamazane, to klucz, potencjalny bilet do rozmowy kwalifikacyjnej. Czemu ten
bilet schowany jest tak nisko? Przy 50 innych aplikacjach, bardzo tatwo o przeoczenie
czego$ schowanego tak gtgeboko.

Klub Uniwersytecki AZS Uniwersytet todzki [ t6dz
Sekretarz Klubu, Zarzqd Klubu Uczelnianego AZS Ut — wolontariat

Obstuga social medidéw
Organizacja imprez sportowych (m.in. Akademickich Mistrzostw Polski)
Organizacja imprez i wyjazddw integracyjnych

Zastanbwmy sie nad tym — we wpisie nizej, co jest tak naprawde najwazniejsze? Co
jest tak naprawde najbardziej imponujqce? Dziatanie w klubie uniwersyteckim AZS,
czy moze bycie jego sekretarzem? Wydaje mi sig, ze to drugie — kazdy moze do
takiego klubu dotqczy¢, ale nie kazdy staje sie jego sekretarzem.

Dlaczego by wigc nie zmieni¢ troche formy tego wpisu, i nie zredagowa¢ go w
nastepujgcy sposob:



Sekretarz Klubu Uniwersyteckiego AZS Ut
AZS Ut, 04.2030-05.2031

e Organizacja Akademickich Mistrzostw Polski
e Koordynowanie i organizacja imprez
e Koordynowanie i organizacja wyjazdéw integracyjnych

Obstuga social medidéw

Nastepnie element ten umiesci¢ by mozna byto na samej gérze takiego CV, przez co
kreowac¢ on bedzie pierwsze wrazenie.

Tym samym, czytajqc o reszcie naszych osiggnie€ i doswiadczen, rekruter bedzie
czut, ze ma do czynienia z kim$, kto na studiach byt gotéw wzig€ na siebie niematy
cigzar, kogo cechuje inicjatywa, i kto ma doswiadczenie w robieniu tego, co mogtby
robi¢ na stanowisku, na ktére aplikuje do firmy.

Zapewniamy was, CV z tak dobrze podkreslonqg kluczowq informacjq bedzie miato o
wiele wigkszq skuteczno$€ od innego CV, ktére tak wazng informacije umiesci gdzies

na samym dole.

Pierwsze wrazenie. Najwazniejsze jest pierwsze wrazenie.



doswiadczenie

Sekretarz Klubu Uniwersyteckiego AZS UL kontakt
AZS UL, 042030 05,203

Organizacia Akademicklch Mistraoatw Polaki
Koordynowanse | ofganizacja imprez

Koordynowanis | organizacja wyjazddw integracyjnych edukacja

LA S0 e G0

@ & & &

rainteresowania

umiejetnosci




2.

Ogranicz zbedne informacje, ktore nie dotyczqg
stanowiska, na ktore aplikujesz.

tgczy sie to na swdj sposbdb z poprzednim punktem, ale jest tez na tyle czestym
btedem, ze zastuguje na osobne podkreslenie — piszqc swoje CV, pamietaj o tym, ze
mniej znaczy wiecej.

Jezeli aplikujesz na programiste_tke, to podanie informacji o tym, ze grasz na
fortepianie moze byE¢ wazinq informacjq, ktéra moéwi o tym, ze masz ciekawe
zainteresowania. Z drugiej strony, zapetnianie swojego CV osiggnieciami w tej materii
jest juz catkowicie zbedne, i tylko utrudnia dotarcie do tego co naprawde wazne. .

Dlatego tworzqc CV skup sie na tym, co naprawde waine z perspektywy
stanowiska, na ktore aplikujesz. Pamietaj, ze starasz sie przekona¢ ludzi, ktorzy
majg konkretny problem, do tego, ze bedziesz w stanie im z tym konkretnym
problemem poméc.

Zastanéw sig, ktore informacje z tych, ktére wpisates_as do swojego CV
mogq by¢ zbedne, i tylko niepotrzebnie utrudnia¢ czytelno$¢ tego
dokumentu. Pamigtaj — im mniej, tym lepiej. DoskonatoS¢ nie jest wtedy, gdy
nie mozna juz nic doda¢, ale wtedy, gdy nie mozna juz nic usunqgc. Zostaw

tylko to, co najwazniejsze.



Przyktad 1:

WARSZTATY | KURSY

2019 - Warsztaty montazowe podczas festiwalu
wKamera - Akcja" - uwolnij umyst z Bolestawem Lewickim

2018 - Warsztaty fimowe w EC1 -  Historie przysztosci”

2017-2018 -Warsztaty fimowe w £édzkim Domu Kultury

2017 - Kurs Podstawowej Pierwszej Pomocy

WOLONTARIAT | DZIALALNOSE SPOLECINA

2018-2019 - Wspottworzenie projektu spotecznego na temat
pierwszej pomocy w ramach platformy Zwolnieni z Teorii

2018 - Wolontariat podczas festiwalu ,,Kamera - Akcja”

2016 - 2020 - Wolontariat ,Wielka Orkiestra Swigtecznej
Pomocy"

2017 - 2018 - Wolontariat w Przedszkolu nr 4
w tasku - Kolumnie - czytanie dzieciom

DODATKOWE UMIEJETNOSCI

e Prawo jazdy kategorii B
e Obstuga programu Sony Vegas Pro 13
e Obstuga programu Movie Studio

e Jezyk angielski na poziomie srednio zaawansowanym



Powyzsze CV dobrze ilustruje przedstawiony btqd i zawiera mndstwo nieistotnych

informacii.

Wyobraz sobie, ze aplikujesz na stanowisko zwigzane z montazem filmowym, czy
twoim najwazniejszym atutem bedzie posiadanie prawa jazdy?

To samo w przypadku kursu pierwszej pomocy, moze jest to ciekawa informacja na
twoéj temat, ale ani troche nie przybliza cie do otrzymania upragnionego stanowiska.

A co gdyby wyglgdato to tak:
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Przyktad 2:

WARSZTATY | KURSY

2019 - Warsztaty montazowe podczas festiwalu
+~Kamera - Akcja" — uwolnij umyst z Bolestawem Lewickim

2018 - Warsztaty filmowe w EC1 — , Historie przysztosci”

2017-2018 -Warsztaty filmowe w £odzkim Domu Kultury

WOLONTARIAT | DZIALALNOSC SPOLECINA

2018-2019 - Wspottworzenie projektu spotecznego na temat
pierwszej pomocy w ramach platformy Zwolnieni z Teorii -
dokumentowanie przedsiewziecia.

2018 - Wolontariat podczas festiwalu filmowego ,Kamera -
Akcja"

DODATKOWE UMIEJETNOSCI

o Obstuga programu Sony Vegas Pro 13
¢ Obstuga programu Movie Studio
¢ Obstuga programu After Effects

e Jezyk angielski na poziomie $rednio -
zaawansowanym

Nadal brakuje kilku rzeczy, ale o tym zaraz. Wtasnie dokonali§my selekcji informacji
— to bardzo wazny krok.
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3.

Dodaj opis swoich doswiadczeh zawodowych.

Doswiadczenie zawodowe to jedna z istotniejszych informacji znajdujgcych sie w
twoim CV. Dlatego koniecznie przedstaw jg w jak najbardziej czytelny sposob.

Najgorszy scenariusz to taki, kiedy twoje kluczowe doswiadczenia ging posrod
dorywczych prac z liceum — czesto zupetnie nieistotnych z perspektywy stanowiska,
na ktére aplikujesz.

Nie pozwd|, zeby zostaty niezauwazone — zastandw sig nad tym, w jaki sposéb
mozesz podkresli¢ ich znaczenie.
Warto pomysle€ w tym kontekscie o jasnym opisaniu swojej roli w organizacijj,
zawierajgc w tym opisie odpowiedzi na nastgpujgce pytania:

e Czym zajmowate$_as sie w danej pracy?

e Zjakimitechnologiomi miate§_as do czynienia?

e Co udato ci sie tam osiggng¢?

e Czym uwazasz, ze warto sie w tym miejscu pochwalié?

To wszystko bardzo wazne informacje, ktére suchg nazwe firmy i stanowiska uczynié
mogq ciekawgq historiq — swoistym wycinkiem z twojego zycia.

Zerknijmy jak moze to wyglgda¢ na konkretnych przyktadach:
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Przyktad 1- same nazwy stanowiska:

Marketing Manager

FBG | 2021 - 2022

Praca na stanowisku sprzedawca
Biedronka | czerwiec - sierpien 2020
Obstuga social mediéw

Da grasso | 2020

Praca w drukarni

Infograf | lipiec - sierpien 2019
Kelnerka

Pizza Nova | lipiec - sierpien 2018




Przyktad 2 - krotki opis doswiadczen:

P Doswiadczenie

2019-01- Wiceprezes ds. marketingu
do dzis Organizacja studencka
Budowa miodej organizacji od podstaw. Prowadzenie zespolu marketingowego, Scisle
wspdipracujacego z zespotem inzynierow
W skiad dotychczasowych aktywnosci, ktérych sig podjatem, weszly:
= Nakrecenie dwoch filmow rekrutacyjnych (pomyst, realizacja, montaz)
= Napisanie pod nie strony internetowej w czystym JavaScript
« Rozplanowanie i wdrozenie akcji rebrandingowej, w skiad ktorej weszly
« zmiana nazwy, logo, misji oraz wizji organizaciji
+ przemawianie podczas trzech immatrykulacji
+ przygotowanie akcji reklamowej na fb przy uzyciu Facebook Ads
« przygotowanie i rozwieszenie plakatow w strategicznych miejscach na uczelni
« utworzenie we wspoélpracy z zespotem inzynierskim urzadzenia, sluzgcego do

widowiskowego schiadzania puszek

+ przygotowanie strony www

Postaw sie w roli rekrutera_ki, twoim zadaniem jest znalezienie nowej osoby do dziatu
marketingu — masz przed sobq powyzszych kandydatéw, oboje majg mniejsze lub
wieksze doswiadczenie w zawodzie.

Gdybys miat_a dokona¢ migdzy nimi wyboru, duza szansa, ze padnie on na osobe z
przyktadu nr 2 - wynika to z tego, ze wyraznie podaje ona czym sie do tej pory
zajmowata, a doswiadczenia, ktére wymienia pokrywajq sie z tym, czym zajmowac

sie moze w twojej firmie.

Kandydat jasno okresla priorytety, chce pracowac¢ joko marketer i wie, ze ma za sobg

wartosciowe doSwiadczeniaq, ktére pomogq mu te prace zdoby¢.

14



W przypadku pierwszego CV widzimy mix doswiadczen z réznych branz. Nawet jesli
zwrbécimy uwage na podpunkt o pracy marketing managera, mozemy tylko
spekulowagé, co doktadnie kryje sig za tym stanowiskiem.

| tak jak z jednej strony mozna o tej rzeczy dopytac na rozmowie kwalifikacyjnej, tak z
drugiej strony, dlaczego po prostu nie zaprosi¢ na te rozmowe kogos, kto wszystkie
niezbedne informacje podat nam juz wczesniej, zanim go o to poprosilismy?

Jesli chcesz zrobi¢ swoim CV naprawde dobre wrazenie, dodaj krotki opis do swoich

najwazniejszych doswiadczen zawodowych.

Masz juz skuteczne CV?

Zobacz nasze oferty pracy!
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https://www.tdsoft.com/careers#open-positions

4.

Zadbaj o czytelnosc i wizualny odbiér.

Z jednej strony mozna powiedzie¢, ze mocna treS¢ broni sig sama, i wyglgd nie ma
znaczenia. Z drugiej strony CV, ktoére dobrze prezentuje si¢ wizualnie, to CV, ktore
robi dobre pierwsze wrazenie. A tak jok wspominaliSmy wczesniej — pierwsze
wrazenie to klucz do pozytywnego odbioru twojego CV.

Dlatego tworzgc swoje CV, zastandw sie nad skorzystaniem z takich stron jak
canva.com ($wietny, darmowy, i ultra intuicyjny program, warto nauczy¢ sie z niego
korzysta¢ dla mozliwosci, ktére przed cztowiekiem otwiera), czy innych generatoréw

online.

Jezeli natomiast tworzymy nasze CV ‘recznie’ np. w Wordzie, to zadbajmy o réwne
marginesy, odstepy miedzy liniami tekstu, liniami a tekstem, czy typem czcionki, ktorg
wybierzemy. Najwazniejsza jest czytelnosé. Nic nie usprawiedliwia utrudniania
czytelnosci. Na drugim miejscu jest schludnosé i dbatosc o detal, ktéra rowniez

moze miec¢ kluczowe znaczenie w odbiorze naszego CV.

Tworzgc swoje CV zadbaj o to, by byto one czytelne i przyjemne dla oka.
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Przyktad 1:

Po skoriczeniu studiéw inzynierskich, i wykorzystaniu
roku przerwy na intensywne poszukiwania zyciowego
powotania, wiem juz ze jestem stworzony do pracy w
marketingu. Poszukuje teraz dla siebie miejsca, ktére
wykorzysta¢ bedzie mogto drzemigcy we mnie
potencjat.

2019 - 01 Wiceprezes ds. marketingu
- do dzi$ Organizacja studencka

- Klub inzyniera

L= ]
]

« Budowa miodej organizacji od podstaw.
Prowadzenie zespotu marketingowego, cisle

W sktad dotychczasowych aktywnosci, ktorych sie podjgtem,
weszly:
« Nakrecenie dwaoch filméw rekrutacyjnych(pomyst, realizacja, montaz)
« Napisanie pod nie strony internetowej w czystym JavaScript
Rozplanowanie i wdrozenie akcji rebrandingowej, w ktérej sktad weszty:

« zmiana nazwy, logo, misji oraz wizji organizacji

+ przemawianie podczas trzech immatrykulacji

é wspolpracujacego z zespotem inzynieréw
DOSWIADCZENIE « przygotowanie akcji reklamowej na fb przy uzyciu Facebook Ads
= przygotowanie strony www
2019 - 09 Facebook Ads Préba mozliwie najbardziej efektywnego wykorzystania budzetu na
Kiub mz'ym'e,-a reklame przy uzyciu narzedzi udostepnionych przez Facebook' a.
Ukonczenie kursu Michata Lubaszewskiego
2018 - 11 Pisanie / Copywntmg Zbieranie doswiadczen w roli dziennikarza. Zdobycie wyczucia czym rézni
% 2019 - 04 NMS Magiel sig tekst zwykly od tekstu dobrego.
2018-11 Zwracanie si¢ do ludzi/ Budowa Aktywny cztonek organizacji Toastmasters. Umigjetnosé spokojnego
2019-07 narracji zwracania sie do wigkszych grup ludzi, i utrzymywania ich uwagi.
UMIEJETNOSCI Klub Toastmasters Centrum
KLUCZOWE  3018-11 Programowanie - JS/HTML/CSS
do dzis

We wtasnym zakresie

Psychologia, Marketing, W wolnym Jezyki obce
i Growth i L
zarzadzanie Hacking czasle Angielski - C2 Niemiecki - C1

czytanie ksiazek z prywatnie jestem

filozofia zycia,

od zakonczenia studiow [ Gty My
P dwujezycznej., oraz
czytam gtéwnie po

wymienionych wielkim fanem fizyka angielsku. Przejécie na diuzszych pobytach w
dziedzin, i filozofii Setha wspofczesna, ten jezyk w rozmowie Niemczech, posiadam
testowanie Godina, oraz idei pisanie, montaz tatwos¢ wypowiadania

jest dla mnie zupetnie

ZEINIERESOWARIA poznanych tam idei Growth Hacker filmow/ albuméw naturalne sig, nawet w bardziej
W rzeczywistosci Marketingu zdjeciowych zlozonych tematach
2014-10  Mechanical Engineering and Applied Computer Science,
2018-06

Semestr spedzony na uczelni w Wiedniu,

zespole.

2018-10

Gap Year
2019 - 09

EDUKACJA

Politechnika t6édzka (IFE), inzynier

Studia na najbardziej wymagajgcym kierunku prestizowego wydziatu IFE, tgczgce ze sobg

inzynieri¢ mechaniczng oraz programowanie, prowadzone w jezyku angielskim.

liczne doswiadczenia z pracy w migdzynarodowym

Krétki epizod w warszawskiej Szkole Gtownej Handlowej. Zawdd zwigzany z poziomem

prowadzonych tam zajec¢ i rezygnacja z dalszej nauki. Wykorzystanie zwolnionego roku na

intensywne poszukiwania zyciowego powotania, nauke programowania, oraz sprawdzenie

sie w roli marketingowca.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Bluerank Sp z.0.0 w celu

prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko
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Jezyki obce

Angielski - C2

Od zakoriczenia studiéw czytam gléwnie
po angielsku. Przej$cie na jezyk angielski
w rozmowie jest dla mnie zupeinie

naturalne

Niemiecki - C1

Po ukoriczeniu klasy dwujezycznej, oraz
diuzszych pobytach w Niemczech,
posiadam fatwo$¢ wypowiadania sig,

nawet w bardziej zlozonych tematach

Zainteresowania

Psychologia, zarzadzanie - czytanie
ksiazek z wymienionych dziedzin, i
testowanie poznanych tam idei w

rzeczywistosci

Marketing, Growth Hacking - prywatnie
jestem wielkim fanem filozofii Setha
Godina, oraz idei Growth Hacker
Marketingu

W wolnym czasie - filozofia zycia, fizyka

wspoélczesna, pisanie, montaz

filméw/albuméw zdjeciowych

Przyktad 2:

2019-01 -
do dzis

P Edukacja

2014-10 -
2018-06

2018-10 -
2019-09

e

2019-09

2018-11 -
2019-04

2018-11 -
2019-07

2018-11 -
do dzis

Po skoriczeniu studiow inzynierskich, i wykorzystaniu roku przerwy na
intensywne poszukiwanie zyciowego powolania, wiem juz ze jestem
stworzony do pracy w marketingu. Poszukuje teraz dla siebie miejsca, ktre

wykorzystaé¢ bedzie mogto drzemiacy we mnie potencjal

P Doswiadczenie

Wiceprezes ds. marketingu

Organizacja studencka

Budowa miodej organizaciji od podstaw. Prowadzenie zespolu marketingowego, $cisle
wspélpracujacego z zespotem inzynieréw.

W skiad dotychczasowych aktywno$ci, ktérych sie podjatem, weszly:

Nakrecenie dwach filméw rekrutacyjnych (pomyst, realizacja, montaz)

Napisanie pod nie strony internetowej w czystym JavaScript

Rozplanowanie i wdrozenie akcji rebrandingowej, w skiad ktorej weszly

« zmiana nazwy, logo, misji oraz wizji organizacji

przemawianie podczas trzech immatrykulaciji

przygotowanie akcji reklamowej na fb przy uzyciu Facebook Ads

przygotowanie i rozwieszenie plakatow w strategicznych miejscach na uczelni

utworzenie we wspdlpracy z zespolem inzynierskim urzadzenia, stuzacego do
widowiskowego schiadzania puszek

* przygotowanie strony www

Mechanical Engineering and Applied Computer Science,
Politechnika Lédzka (IFE), inzynier

Studia na najbardziej wymagajacym kierunku prestizowego wydzialu IFE, laczace ze
sobg inzynierie mechaniczng oraz programowanie, prowadzone w jezyku angielskim
Semestr spedzony na uczelni w Wiedniu, liczne do$wiadczenia z pracy w

miedzynarodowym zespole.

Gap Year

Krétki epizod w warszawskiej Szkole Gtownej Handlowej. Zawdd zwiazany z
poziomem prowadzonych tam zajec i rezygnacija z dalszej nauki

Wykorzystanie zwolnionego roku na intensywne poszukiwania zyciowego powolania

nauke programowania, oraz sprawdzenie sie w roli marketingowca.

Umiejetnosci Kluczowe

Facebook Ads

Klub Inzyniera

Préba mozliwie najbardziej efektywnego wykorzystania budzetu na reklame, przy
uzyciu narzedzi udostepnionych przez Facebook'a. Ukoriczenie kursu Michata

Lubaszewskiego.

Pisanie /| Copywriting
NMS MAGIEL
Zbieranie doSwiadczen w roli dziennikarza. Zdobycie wyczucia czym rézni sie tekst

staby, od tekstu dobrego.

Zwracanie si¢ do ludzi /| Budowa narracji
Klub Toastmasters Centrum
Aktywny czlonek organizacji Toastmasters. Umiejetnos$¢ spokojnego zwracania sie do

wiekszych grup ludzi, | utrzymywania ich uwagi.

Programowanie - JSIHTML/CSS

We wlasnym Zakresie

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Bluerank Sp z.0.0 w celu prowadzenia

rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko.
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Jezeli dasz sobie chwilg, by sig im przyjrze€, dostrzezesz, ze powyzsze przyktady
zawierajq doktadnie te same informacje.

W tym miejscu warto pamiegtag, ze pierwszym i najwazniejszym zadaniem CV jest w
sposéb czytelny przedstawi¢ powody, dla ktoérych jesteSmy wiasciwg osobqg na dane
stanowisko. tatwos$¢ w odnalezieniu tych powodoéw jest w tym wszystkim absolutnie

kluczowa.

Przez wszystkie lata funkcjonowania tego dokumentu pewien jego format stat sie
standardem. | stato sig to nie przez przypadek — format ten jest po prostu najbardziej
czytelny. Innymi stowy, osoba czytajgca CV w standardowym formacie wie, gdzie
szukac¢ jakich informaciji. A czytelnoS¢ jest w tym wszystkich, tak jak jest wspomniane
wczesniej, wazniejsza od wszystkiego innego.

Mozna oczywiscie prébowaé czegos oryginalnego, tworzy€ nasze CV w innym
formacie niz ten domysiny, ale jest to do§€ mocno ryzykowne. Z wiasnego
dosSwiadczenia, wiekszoS¢ ‘oryginalnie sformatowanych’ CV, ktére otrzymujemy, to
CV, ktére ciezko sie czyta, w ktoérych ciezko znalez¢ kluczowe informacije. Dlatego
sugerujemy powrét do korzeni i formatowanie swojego CV w wersji standardowej.

Tworzgc swoje CV, trzymaj sie standardu.
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5.

Zadbaj o dobrze wyglgdajqgce zdjecie.

Nie wszyscy lubimy robi¢ sobie zdjecia. Nie wszyscy lubimy tez jak ocenia sie has po
naszym wyglqdzie. Jest to w petni zrozumiate, i dlatego tez zaobserwowaé mozna
powoli trend przesytania CV, ktére tego zdjecia sq catkowicie pozbawione.

Nie odnoszqc sig¢ do stusznosci tego trendu, intenciji, ktéra za nim stoi, czy tez
skutecznosci tego podejscia, jedno jest pewne — jezeli juz decydujesz sige na
zatqczenie zdjecia do CV, to musisz liczy€ sie z tym, ze bedzie ono kreowac¢ odbior
catego dokumentu.

Brutalna prawda jest taka, ze podczas skanowania CV pierwsza rzecz, na ktorq sie
patrzy to zdjecie. | to zdjecie tworzy pierwsze wrazenie, na bazie tego zdjecia
interpretuje sie pdzniej catq reszte tego dokumentu.

Jednoczes$nie nie kazdy czuje sig pigkny. Nie kazdy czuje sig fotogeniczny. | nie ma w
tym nic ztego. Chodzi tylko o to, zeby zdjecie byto wysokiej jakosci, wyrazne, dobrze
oswietlone, i bySmy wyglgdali na nim na zadbanych i kompetentnych. | na to
warto zwrdci¢ uwage wrzucajqc swoje zdjecie do CV, majgc Swiadomos¢, ze obok
informaciji w nim zawartych, moze to by€ najwazniejsza rzecz, ktéra zdecyduje o
potencjalnym przyjeciu nas na dalsze rozmowy kwalifikacyjne.

Zadbaj o to, by twoje zdjecie robito dobre pierwsze wrazenie. Jezeli
decydujesz sie na selfie, to niech to bedzie selfie dobrze oSwietlone, na
ktorym prezentujesz sie w schludny sposéb. Unikaj zdje¢ telefonem przy
Scianie — udajqgc profesjonalizm, rzadko robiq one dobre wrazenie. Nie boj sie

zainwestowacC w dobre zdjecie u fotografa.
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SKILLS SUMMARY

eeee Project Management

Software Development

Budgeting and Cost Analysis

Enterprise Resource Planning

Staff and User Training

Process Improvement

Przyktad 1:

KAJA KOWALSKA

IT PROJECT MANAGER

WORK EXPERIENCE

Project Manager

sstheon FGW | Oct 2017 - present

* Conduct day-to-day project coordination, planning, and
implementation across multiple teams

* Create functional and technical application documents

Senior UX Designer

Pixelpoint Hive | Jan 2014 - Sept 2017

* Managed complex projects from start to finish

* Collaborated with other designers

* Translated requirements into polished, high-level designs

EDUCATIONAL HISTORY

HGFZ Graduate Center
Masters in Project Management | Jan 2013 - Dec 2014
s Studied project planning, coordination, and ethics

* Worked with various startups on launching new apps and
services

Cliffmoor College

BA Product Design | Dec 2008 - Dec 2012

* GPA:3.26

* Minorin Management

* Thesis involved studying several technology companies
and optimizing their product design process
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Przyktad 2:

KAJA KOWALSKA

IT PROJECT MANAGER

WORK EXPERIENCE

Project Manager
Westheon FGW | Oct 2017 - present

* Conduct day-to-day project coordination, planning, and
implementation across multiple teams
e Create functional and technical application documents

Senior UX Designer
Pixelpoint Hive | Jan 2014 - Sept 2017

e Managed complex projects from start to finish

SKILLS SUMMARY * Collaborated with other designers

¢ Translated requirements into polished, high-level designs
eeee Project Management

EDUCATIONAL HISTORY

Software Development

HGFZ Graduate Center

. . Masters in Project Management | Jan 2013 - Dec 2014
Budgeting and Cost Analysis ° -

e Studied project planning, coordination, and ethics
Enterprise Resource Planning * Worked with various startups on launching new apps and
services

Staff and User Training

Cliffmoor College
BA Product Design | Dec 2008 - Dec 2012

Process Improvement

s GPA:3.26

* Minorin Management

e Thesis involved studying several technology companies
and optimizing their product design process
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Przyktad 1:

W' Id I k' Po skoriczeniu studiéw inzynierskich, i wykorzystaniu roku przerwy na
Ito S 0 ec I intensywne poszukiwanie zyciowego powotania, wiem juz ze jestem
stworzony do pracy w marketingu. Poszukuije teraz dla siebie miejsca, ktore
wykorzysta¢ bedzie moglo drzemiacy we mnie potencjal

Inzynier/Specjalista ds. marketingu

P Doéwiadczenie

2019-01 - Wiceprezes ds. marketingu
do dzi$ Organizacja studencka
Budowa miodej organizacji od podstaw. Prowadzenie zespolu marketingowego, Scisle
wspoipracujacego z zespolem inzynieréw.
W skiad dotychczasowych aktywnosci, ktérych sie podjatem, weszty:
+ Nakrecenie dwoch filmow rekrutacyjnych (pomyst, realizacja, montaz)
« Napisanie pod nie strony internetowej w czystym JavaScript

. i zenie akcji rebranding j, w skiad ktorej weszly:

« zmiana nazwy, logo, misji oraz wizji organizaciji

przemawianie podczas trzech immatrykulacji

przygotowanie akcji reklamowej na fb przy uzyciu Facebook Ads

przygotowanie i rozwieszenie plakatéw w strategicznych miejscach na uczelni
utworzenie we wspélpracy z zespolem inzynierskim urzadzenia, stuzacego do
widowiskowego schiadzania puszek

Dane osobowe

przygotowanie strony www

Telefon
P Edukacja
E-mail
2014-10 - Mechanical Engineering and Applied Computer Science,
2018-06 R H inIUni
Data ur. Politechnika tédzka (IFE), inzynier
Studia na najbardziej wymagajacym kierunku prestizowego wydzialu IFE, laczace ze
Ad sobg inzynierie mechaniczng oraz programowanie, prowadzone w jezyku angielskim.
res
Semestr spedzony na uczelni w Wiedniu, liczne do$wiadczenia z pracy w
migdzynarodowym zespole.
Jezyki obce 2018-10 - Gap Year
2019-09 Krétki epizod w warszawskiej Szkole Giéwnej Handlowej. Zawod zwiazany z
Angielski - C2

poziomem prowadzonych tam zajec i rezygnacja z dalszej nauki

0Od zakoficzenia studidw czytam giGwnie Wykorzystanie zwolnionego roku na intensywne poszukiwania zyciowego powolania,

po angleisku. PrzejScie na jezyk anglelski nauke programowania, oraz sprawdzenie sie w roli marketingowca.

w rozmowie jest dla mnie zupelnie

naturaine. P Umiejetnosci Kluczowe
Niemiecki - C1 2019-09 Facebook Ads
Po ukoriczeniu klasy dwujezycznej, oraz Klub Inzyniera
diuzszych pobytach w Niemczech, Préba mozliwie najbardziej efektywnego wykorzystania budzetu na reklame, przy
posiadam latwo$¢ wypowiadania sie, uzyciu narzedzi udostepnionych przez Facebook'a. Ukoficzenie kursu Michala
nawet w bardziej ztozonych tematach. Lubaszewskiego.

2018-11 - Pisanie / Copywriting
Zainteresowania 2019-04 NMS MAGIEL

Zbieranie do$wiadczen w roli dziennikarza. Zdobycie wyczucia czym rézni sig tekst

Psychologia, zarzadzanie - czytanie slaby, od tekstu dobrego.

ksigzek z wymienionych dziedzin, i
testowanie poznanych tam idei w 2018-11 - Zwracanie sie do ludzi / Budowa narracji
rzeczywistosci. 2019-07 Klub Toastmasters Centrum
. . Aktywny czlonek organizacji Toastmasters. Umiejetno$¢ spokojnego zwracania sig do
Marketing, Growth Hacking - prywatnie o
_ i n wigkszych grup ludzi, | utrzymywania ich uwagi.
jestem wielkim fanem filozofii Setha
Godina, oraz idei Growth Hacker 2018-11 - Programowanie - JSIHTML/CSS

Marketingu. do dzi§ We wiasnym zakresie

W wolnym czasie - filozofia zycia, fizyka
wspolczesna, pisanie, montaz Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Bluerank Sp z.0.0 w celu prowadzenia
filméw/albuméw zdjeciowych rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko.
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Przyktad 2:

w't Id S I k' Po skoriczeniu studiow inzynierskich, | wykorzystaniu roku przerwy na
I 0 0 ec I intensywne poszukiwanie zyciowego powolania, wiem juz ze jestem

Inzynier/Specjalista ds. marketingu

Dane osobowe

Telefon
E-mail
Data ur.

Adres

Jezyki obce

Angielski - C2

Od zakoriczenia studiow czytam gléwnie
po angielsku. Przejscie na jezyk angielski
w rozmowie jest dla mnie zupeinie
naturalne.

Niemiecki - C1

Po ukoriczeniu klasy dwujezycznej, oraz
diuzszych pobytach w Niemezech,
posiadam latwo$¢ wypowiadania sie,
nawet w bardziej ziozonych tematach.

Zainteresowania

Psychologia, zarzadzanie - czytanie
ksiazek z wymienionych dziedzin, i
testowanie poznanych tam idei w
rzeczywistosci.

Marketing, Growth Hacking - prywatnie
jestem wielkim fanem filozofii Setha
Godina, oraz idei Growth Hacker
Marketingu.

W wolnym czasie - filozofia zycia, fizyka
wspélczesna, pisanie, montaz
filméw/albuméw zdjeciowych

stworzony do pracy w marketingu. Poszukuje teraz dla siebie miejsca, ktére
wykorzysta¢ bedzie moglo drzemigcy we mnie potencjal

P Doswiadczenie

2019-01 - Wiceprezes ds. marketingu
do dzi§ Organizacja studencka
Budowa miodej organizacji od podstaw. Prowadzenie zespolu marketingowego, $cisle
wspolpracujacego z zespolem inzynierow.
W skiad dotychczasowych aktywnosci, ktérych sie podjatem, weszty:
Nakrecenie dwdch filméw rekrutacyjnych (pomyst, realizacja, montaz)
Napisanie pod nie strony internetowej w czystym JavaScript

.

Rozplanowanie i wdrozenie akcji rebrandingowej, w skiad ktorej weszly:
= zmiana nazwy, logo, misji oraz wizji organizaciji
+ przemawianie podczas trzech immatrykulacji

. przyg ie akcji rekl j na fb przy uzyciu Facebook Ads

przygotowanie i rozwieszenie plakatéw w strategicznych miejscach na uczelni
utworzenie we wspolpracy z zespolem inzynierskim urzadzenia, stuzacego do
widowiskowego schiadzania puszek

przygotowanie strony Wwaww

P Edukacja

201410 - Mechanical Engineering and Applied Computer Science,
2018-08 Politechnika Lédzka (IFE), inzynier
Studia na najbardziej wymagajacym kierunku prestizowego wydzialu IFE, laczace ze
sobg inzynieri¢ mechaniczng oraz programowanie, prowadzone w jezyku angielskim.
Semestr spedzony na uczelni w Wiedniu, liczne do$wiadczenia z pracy w
miedzynarodowym zespole.

2018-10 - Gap Year

2019-09 Krotki epizod w warszawskiej Szkole Giéwnej Handlowej. Zawéd zwigzany z
poziomem prowadzonych tam zaje¢ i rezygnacja z dalszej nauki
Wykorzystanie zwolnionego roku na intensywne poszukiwania zyciowego powotania,
nauke programowania, oraz sprawdzenie sie w roli marketingowca.

P Umiejetnosci Kluczowe

2019-09 Facebook Ads
Klub Inzyniera
Préba mozliwie najbardziej efektywnego wykorzystania budzetu na reklame, przy
uzyciu narzedzi udostepnionych przez Facebook'a. Ukoriczenie kursu Michala

Lubaszewskiego.
2018-11 - Pisanie / Copywriting
2019-04 NMS MAGIEL

Zbieranie do$wiadczeri w roli dziennikarza. Zdobycie wyczucia czym rézni sie tekst
slaby, od tekstu dobrego.

2018-11 - Zwracanie sie do ludzi / Budowa narracji

2019-07 Klub Toastmasters Centrum
Aktywny czlonek organizacji Toastmasters. Umiejetno$é spokojnego zwracania si¢ do
wiekszych grup ludzi, i utrzymywania ich uwagi.

2018-11 - Programowanie - JS/IHTMLICSS

do dzi§ We wiasnym zakresie

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Bluerank Sp z.0.0 w celu prowadzenia
rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko.
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6.

Zawsze wysytaj swoje CV w formacie PDF.

Popularny, bardzo prosty btqd — ludzie nie sq §wiadomi tego, ze wysytajgc swoje CV
w formacie docx (lub innym), moze sig ono rozjecha¢ u osoby, ktéra nie ma
odpowiedniego oprogramowania do jego wyswietlenia (co jest bardzo czeste).

Tym samym nasze pigkne i dopracowane CV wysSwietla sig jako rozjechana kupa
tekstu, w ktorej wszystko nachodzi na wszystko, i nie mozna niczego przeczytac.

Dlatego pamietaj: wysytajgc CV, wysytaj je w formacie PDF.

B Jan Nowak - Marketing Manager CV.pdf v
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7.

Jesli aplikujesz na stanowisko developerskie -

uczyn swoje konto na Githubie niebanalnym.

Wszystkie rady wymienione do tej pory pomogaq ci uczyni€ twoje CV bardziej
skutecznym i przyjemniejszym w odbiorze. JeSli jednak planujesz aplikowaé na
stanowisko techniczne, duza szansaq, ze to wszystko nie bedzie miato

znaczenia, jesli nie zadbasz o swoje konto na Githubie.

Rekruterzy lubig szpiegowac i schodzi¢ w gtebszqg analize najbardziej
obiecujgcych kandydatéw _ek, dlatego nie bez powodu w formularzach

rekrutacyjnych proszq o zatgczenie linku do profilu na Githubie.

Nigdy nie rezygnuj z tej mozliwosci! W przypadku naszej firmy, szczegdinie przy
ofertach na junior developeréw, dostajemy dziennie minimum 10 zgtoszen...
Przy takiej iloSci, po przejsSciu wstepnego screeningu, pierwszq rzeczq, na ktoérqg
zwrécimy uwage jest profil na GitHubie.

Najlepsze co mozesz zrobi€, aby zwiekszy¢ swoje szanse, to zrealizowac
niebanalny, wiasny pomyst na projekt. Niech bedzie to nie tylko prezentacja
twoich obecnych umiejetnosci, ale tez probka kreatywnosci, inicjatywy i

mys$lenia biznesowego.

Jak mozesz wyrdzni€ sie wsréd innych kandydatéw _ek?

Pokaz, ze oprocz programowania umiesz zawierac w swoich projektach
elementy pracy twérczej. Profil na githubie jest do tego idealnym miejscem,
szczegOlnie jesli nie masz jeszcze doSwiadczenia komercyjnego.
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W przypadku naszej firmy szukamy wiasnie takich ludzi - programistow _ek,
ktérzy _re bedaq nie tylko programowag, ale tez pomogqg nam realizowac
produkty na rézne inne sposoby. Na koniec dnia my, i inne ciekawe firmy,
poszukujq ludzi cechujgcych sige proaktywnosciq, inicjatywq i poszukiwaniem
doskonatosci. Twdj profil na Githubie jest doskonatqg okazjg do tego, by
pokazag, ze posiadasz w sobie te charakterystyki.

Wiesz juz jak wazne jest odpowiednie dobranie umiejetnosci i doSwiadczeh
wartych umieszczenia w CV, sytuacja wyglgda podobnie w przypadku
repozytorium. Ogromnie istotne jest zaprezentowanie w nim chociaz jednego

projektu wykonanego w technologii do ktérej aplikujesz.

Otwierajgc twoje konto na githubie, jednq z pierwszych rzeczy na ktére spojrzy
rekruter bedqg wtasdnie narzedzia, w ktérych zostaty wykonane projekty. Czy sqg
one dopasowane do wymagan i potrzeb jego firmy? Koniecznie zadbaj o to
przy tworzeniu repozytorium.

Pamietaj zeby zarbwno ten jak i inne projekty byty twojg wizytédwkag, prébkqg
umiejetnosci, ktorymi chcesz sie pochwali€. Zatroszcz sie o czystos€ kodu i
pokaz, ze znasz podstawowe wzorce projektowe.
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Stowo zamykajgce

| to tyle na dzisiaj. Mamy nadzieje, ze z pomocq naszego poradnika drzwi do dowolnej
rozmowy kwalifikacyjnej stang przed tobg otworem :) A kto wie — byé moze dane nam
bedzie kiedys$ zasigé¢ do wspdlnej biesiady w naszym firmowym chillroomie ;)

Do tego czasu — dzieki wielkie za uwage, i powodzenia na dalszej drodze zawodowej :)

Dzigki za dotarcie az tutaj ;)

Witold i Kaja
TDSOFT Team

Chcesz zostac czescig naszego zespotu?

Zobacz

Zobacz aktualne oferty i pracuj razem z namil!
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